SCHICHTUBERGABE CHECKLISTE

Abteilung : Schichtleiter :

Allgemeine Informationen :
Datum der Schichtibergabe:

Uhrzeit:

Checkliste der zu Ubergebenden Punkte :

1. Arbeitsmaterialien vollstdndig und funktionsfahig vorhanden

2. Maschinen und Geréte ordnungsgemal’ abgeschaltet und gesichert

3. Lagerbesténde geprift und dokumentiert

4. Offene Auftrége und Besonderheiten an den Folgeschichtleiter Ubergeben

5. Reinigungs- und Wartungsarbeiten durchgefihrt

6. Sicherheitsvorkehrungen tberpruft und protokolliert

7. Stérmel dungen dokumentiert und Mal3nahmen eingel eitet

8. Personalénderungen und Besonderheiten kommuniziert

9. Besondere Vorkommnisse und Probleme schriftlich festgehalten

10. Notwendige Dokumentationen vollstdndig und Ubersichtlich ausgefuillt

Unterschriften :

Uber gabe durch Schichtleiter: Ubernahme durch Schichtleiter:

Datum / Uhrzeit Datum / Uhrzeit



Originalquelle dieses Dokuments:

https://mustergenau.com/schichtubergabe-checkliste/

War diese Vorlage fur Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:

https://mustergenau.com

Mehr Vorlagen

Diese Vorlage ist ausschlief3lich fur den personlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veroffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend.

Diese Vorlage dient lediglich zur Orientierung und stellt keine Rechtsberatung dar.
Es wird empfohlen, sich im Einzelfall an eine fachkundige Rechtsberatung zu wenden.


https://mustergenau.com/schichtubergabe-checkliste/
https://mustergenau.com
https://mustergenau.com

