SCHICHTÜBERGABE CHECKLISTE

Allgemeine Angaben:
Name der übergebenden Person : ______________________________________
Name der übernehmenden Person : _____________________________________
Schicht : ____________________________________________________________
Abteilung/Bereich : __________________________________________________

Checkliste der Schichtübergabe:
	Punkt
	Status (erledigt/nicht erledigt)
	Bemerkungen

	Dienstbeginn pünktlich gestartet
	
	

	Wichtige Informationen an Nachfolger übergeben
	
	

	Offene Aufgaben dokumentiert
	
	

	Maschinen/Anlagen kontrolliert und in Ordnung
	
	

	Materialbestand überprüft und dokumentiert
	
	

	Sicherheitsvorkehrungen eingehalten
	
	

	Besondere Vorkommnisse notiert
	
	



Hinweise:
Diese Checkliste dient der ordnungsgemäßen und vollständigen Übergabe der Schicht. Unvollständige Übergaben können zu Haftungsansprüchen führen.


	ÜBERGEBENDE PERSON
	ÜBERNEHMENDE PERSON

	

Unterschrift : _________________________
	

Unterschrift : _________________________

	Name : ________________________________
	Name : ________________________________




Originalquelle dieses Dokuments:
https://mustergenau.com/schichtubergabe-checkliste/
War diese Vorlage für Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:
https://mustergenau.com
Diese Vorlage ist ausschließlich für den persönlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veröffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend. © mustergenau.com




